INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de diciembre 2025
Lic. Ernesto Salvador Flores Jerez
Director General
Direccién General de Desarrollo Cultural
Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimado sefior Director General

¢

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: _Adelino Alberto Andrade Marroquin_ CUL: 1594-88303-0101
Nuamero de contrato: 029-396-2025-DGDC-MCD Acuerdo Ministerial: 888-2025

Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnicos Nit del Contratista: 12173886

Nimero de Factura: 411320750 Serie: 7B9A6BA2
Honorarios Mensuales: 06,000.00 Periodo del Informe: Diciembre 2025 ¢
Monto Total del Contrato Q18,000.00 Plazo del Contrato: 01/10/2025 al 31/12/2025
Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Direccion de Participaciéon Ciudadana

Objetivos del Contrato: "EL CONTRATISTA" se compromete a prestar sus Servicios Técnicos para la Direccion de

Participacién Ciudadana de la Direccién General de Desarrollo Cultural del Ministerio de
Cultura y Deportes, con dedicacién, diligencia y con arreglo a los principios de la ética y
probidad, en la prestacién de Servicios y cumplimiento de las actividades que se describen a
continuacién, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas. (segin Clausula de
contrato: TERCERA)."

Desarrollo Ordenado de Actividades:

Apovyé en la realizacién de propuestas de linea gréfica, adaptaciones gréficas y de contenido gestionando con cada jefatura los
insumMos necesarios.

a)

Apoyé en generar y procesar contenido en atencién a la correcta utilizacién de la linea gréfica de Gobierno que indique la

b) Secretaria de Comunicacién Social de la Presidencia en la Direccién de Participacion Ciudadana.

Apoyé con el acompaiamiento del proceso de produccién y publicacién de materiales audiovisuales que genere la Direccién de
¢) comunicacién social y difusién cultural del Ministerio, correspondiente a los temas vinculados con la Direccién de Participacion
Ciudadana, para asegurar el uso apropiado de la linea gréfica institucional.

d) Apoyé en la organizacién de una biblioteca de imégenes y gréficos, en formato y medios electrénicos.
e) Apoyé en el control y preparacién de archivos finales listos para impresién segtin los estandares requerido.

f) Apoyé en la realizacién, seguimiento y control de calidad de los materiales remitidos a imprenta.

g) Apoyé en el cumplimiento de propuestas para realizacién del disefio de portada, contraportada y paginas interiores.
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de diciembre 2025 /
Lic Ernesto Salvador Flores Jerez

Director General

Direccién General de Desarrollo Cultural

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General /

/s

/
/
Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Adelino Alberto Andrade Marroquin CUIl: 1994-88303-0101
Namero de contrato: 029-396-2025-DGDC-MCD Acuerdo Ministerial: 888-2025

Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnicos Nit del Contratista: 49292579

Namero de Factura: 41320750 Serie: 7B9A6BA2
Honorarios Mensuales: 0Q6,000.00 Periodo del Informe: 01/10/2025 al 31/12/2025
Monto Total del Contrato 018,000.00 Plazo del Contrato: 01/10/2025 al 31/12/2025
Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Direccién de Participacién Ciudadana

Objetivos del Contrato: "EL CONTRATISTA" se compromete a prestar sus Servicios Técnicos para la Direccién de

Participacién Ciudadana de la Direccién General de Desarrollo Cultural del Ministerio de Cultura y
Deportes, con dedicacién, diligencia y con arreglo a los principios de la ética y probidad, en la
prestacién de Servicios y cumplimiento de las actividades que se describen a continuacién, sin ser
estas limitativas, sino dnicamente enunciativas. (segin Clausula de contrato: TERCERA)."

Desarrollo Ordenado de Actividades Realizadas Durante el Periodo Comprendido:

Apoyé en la realizacién de propuestas de linea gréfica, adaptaciones gréficas v de contenido gestionando con cada jefatura los insumos
necesarios.

a)

Apoyé en generar y procesar contenido en atencién a la correcta utilizacién de la linea gréfica de Gobierno que indique la Secretaria de

b) Comunicacién Social de la Presidencia en la Direccién de Participacién Ciudadana.

Apoyé con el acompariamiento del proceso de produccién y publicacién de materiales audiovisuales que genere la Direccién de comunicacion
¢) social y difusién cultural del Ministerio, correspondiente a los temas vinculados con la Direccién de Participacién Ciudadana, para asegurar el uso
apropiado de la linea gréfica institucional.

d) Apoyé en la organizacién de una biblioteca de imégenes y gréficos, en formato y medios electrénicos.
e) Apoyé en el control y preparacién de archivos finales listos para impresién segn los estGndares requerido.

f) Apoyé en la realizacion, seguimiento y control de calidad de los materiales remitidos a imprenta.

g) Apoyé en el cumplimiento de propuestas para realizacién del disefio de portada, contraportada y paginas interiores.
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INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de diciembre 2025

Lic. Ernesto Salvador Flores Jerez
Director General

Direccién General de Desarrollo Cultural
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Adelino Alberto Andrade Marroquin CUl: 1594-88303-0101
Numero de contrato: 029-396-2025-DGDC-MCD Acuerdo Ministerial: 888-2025
Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnicos Nit del Contratista: 49292579
Namero de Factura: 411320750 Serie: 7B9A6BA2
Honorarios Mensuales: Q6,000.00 Periodo del Informe: 0110/2025 al 31/12/2025
Monto Total del Contrato Q18,000.00 Plazo del Contrato: 01/10/2025 al 31/12/2025
Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Direccién de Participacién Ciudadana

Objetivos del Contrato:

"EL CONTRATISTA" se compromete a prestar sus Servicios Técnicos para la Direccién de
Participacién Ciudadana de la Direccién General de Desarrollo Cultural del Ministerio de Cultura y
Deportes, con dedicacién, diligencia y con arreglo a los principios de la ética v probidad, en la
prestacién de Servicios y cumplimiento de las actividades que se describen a continuacion, sin ser

estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas. (segin Clausula de contrato: TERCERA)."

Desarrollo Ordenado de los Resultados Obtenidos:

a)

jefatura los insumos necesarios, durante los meses de octubre a diciembre de 2025.

Se logré apoyar la realizacién de 03 propuestas de linea gréfica, adaptaciones gréficas y de contenido gestionando con cada

Se logré apoyar generar y procesar contenido en 45 piezas gréficas con atencién a la correcta utilizacién de la linea gréfica de
b) Gobierno que indique la Secretaria de Comunicacién Social de la Presidencia en la Direccién de Participacién Ciudadana, durante

los meses de octubre a diciembre de 2025.

Se logré apoyar el acompariamiento del proceso de produccién y publicacién de 02 materiales audiovisuales que genere la Direccién
¢) de comunicacién social y difusién cultural del Ministerio, correspondiente a los temas vinculados con la Direccién de Participacién

Ciudadana, para asegurar el uso apropiado de la linea gréfica institucional, durante los meses de octubre a diciembre de 2025.

Se logré apoyar la organizacién de 01 biblioteca de imagenes y grdficos, en formato y medios electrénicos, durante los meses de

9 octubre a diciembre de 2025.

Se logré apoyar el control y preparacién de 07 archivos finales listos para impresién segin los estandares requerido, durante los meses

e) de octubre a diciembre de 2025.

Se logré apoyar la realizacién, seguimiento y control de calidad de los 07 materiales remitidos a imprenta, durante los meses de

f octubre a diciembre de 2025.

) Se logré apoyar el cumplimiento de 08 propuestas para realizacién del disefio de portada, contraportada y péginas interiores,
9 durante los meses de octubre a diciembre de 2025.
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